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Creando la
BDU en mi
organizacion

El contenido que encontraras aqui hace parte de
una serie de guias que apoyaran a las
organizaciones de recicladores de oficio, en el
camino de la formalizacion y la implementacion del
Decreto 596 2016.

La formalizacion de las asociaciones de recicladores
en Colombia es un paso importante para fomentar el
reconocimiento del trabajo de las personas que
contribuyen diariamente al cuidado del medio
ambiente y a la implementacion de la Economia
Circular del pais.

En esta guia busca ademas con una adecuada
planificacion y gestion interna, el cumplimiento
o0 recopilacion de datos de otros aspectos o
requisitos del proceso de formalizacion la
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¢ Para quién es util .

esta guia?

administrativa de las

Esta Guia es para todas las
personas que apoyen el area

organizaciones de recicladores de

oficio.

¢ Para qué usar
esta guia?

Este documento es una guia para la
creacion de la Base de Datos de Usuarios y
podras encontrar:

Informacién general
Instructivo de creacion de BDU
Lineamientos para levantar la
informacion
Recomendaciones

DEUTSCHE ZUSAMMENARBEIT
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iPlanta tus arboles de conocimiento!

Mientras lees esta guia, puedes revisar esta lista de acciones que te
permitiran validar la informacidn que necesitas conocer.

Lee el capitulo y rellena los arboles a ¢Qué debo tener en cuenta para la creacion /‘
medida que vas avanzando, como en el de BDU? ’
siguiente ejemplo: Pag.

1. ¢Qué debo tener en cuenta para la
creacion de BDU? @
Pag. 5

2. ;Cual es el contenido de la BDU? @ {@
Pag. 7

3. ¢Cual es el proceso para levantar la

informacién? @ @ @

Pag. 9

4. ;Como puedo subir la informacion al

P

Pag. 12
5. 4C6 formulario Google?
¢, LOMO crear un rormuiario F?:gg ?4 @ @ @ @ @

6. ;Como crear una ruta en Google

0 0

Pag. 19

iLo lograste!

_______________________________________________________________________________



BASE DE DATOS DE USUARIOS DE LA
ACTIVIDAD DE APROVECHAMIENTO

Es un formato el cual solicita la informacion de los
usuarios que atiende el prestador de servicios para
cada una de las areas de prestacion de servicios
registrados.

(Resolucion SSPD - 20211000650805 del 03 de
noviembre del afio 2021. Anexo A).

La base de datos de usuarios de la actividad de
aprovechamiento permite la gestion y
recopilacion de los datos de los usuarios
presentes en el area de prestacion de servicio de
la organizaciones de recicladores de oficio, el
almacenamiento, actualizacidn y buen uso de esta
informacién permite mejorar la gestion
administrativa y toma de decisiones en los
diferentes departamentos o areas de la
organizacion. (Decreto1077, 2015)

Se debe tener en cuenta los lineamientos e
indicaciones expresados en la presente guia y asi
determinar la mejora continua para las diferentes
areas operativas de la organizacion de
recicladores de oficio como lo son:

jHOLA!
Soy Mario, me gustaria conocer,
¢ Qué debo tener en cuenta para la
creacion de BDU?

* Area o departamento de logistica:
Cumplimiento en las rutas, horarios y frecuencia,
recepcion del material, traslado hasta la ECA.

« Area o departamento de almacenamiento
y clasificacion:

Pesaje del material, compra o donacion del
material, registro en libros o software,
almacenamiento del material, clasificacion,
registro de rechazo y venta del material.

* Gestion y planificacion:
Campafias, actividades sociales, capacitaciones
0 sensibilizacion.

Esta guia no sélo busca el cumplimiento al
requisito de la fase 4 del componente comercial,
la base de datos de usuarios de acuerdo con el
Decreto 596 de 2016, busca ademas con una
adecuada planificacion y gestion interna, el
cumplimiento o recopilacion de datos de otros
aspectos o requisitos del proceso de
formalizacion como lo es el levantamiento de
rutas para la fase 5 en supervision y control
operativo, el cédigo de ubicacion para la fase 5 en
suscriptores aforados, distancias de las rutas en la
fase 6 para micro rutas, entre otros. (Decreto596,
2016)

Canales para reportar la informacion:

cooperaciéon
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que debes saber:

Todos los prestadores de la actividad de

aprovechamiento deben reportar informacion al o Multiusuario: Son el conjunto de usuarios o
Sistema unico de informacion (SUI) suscriptores que habitan un mismo
https://sui.superservicios.gov.co/ o inmueble, conjunto o predio y entregan sus
www.sui.gov.co la forma de reportar la informacion residuos sélidos de manera conjunta al

se realiza por medio de tres canales: prestador de servicio de aseo.

1. Formulario: Son todos aquellos que se
diligencian suministrando la informacién en
linea directamente en la plataforma del SUI.
(domiciliarios, 2014)

o Aforo: Es el resultado de la medicion
puntual que realiza una persona competente
y capacitada por el prestador del servicio, de
los residuos sdlidos entregados por parte
del usuario.

2. Formato: Son todos aquellos que se deben
realizar en un documento CSV (Es un tipo de
documento en formato abierto
sencillo para representar datos en forma de
tabla, en las que las columnas se
separan por comas Y las filas por saltos de
linea, normalmente se realiza en Excel) luego
de realizado, el documento se debe subir al
SUI. Para el caso de la BDU, éste medio es
el que se usa.

3. Aplicativo: Es la aplicacion utilizada por la
organizacion de recicladores de oficio para la
facturacion de las ventas, el cual arroja un
documento en formato PDF, el cual debe
ser cargado al SUI los primeros tres dias
habiles de cada mes.

Algunos conceptos clave

m Implementado por
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¢ Cual es el contenido de la BDU?

A continuacién, se explica cada uno de los items que
solicita la SSPD, los cuales también los puede revisar
en la Resolucion SSPD - 20211000650805 del 03 de

noviembre del afio 2021. Anexo A, numeral 8.
(Resolucion20211000650805, 2021)

Numero Unico de identificacion de la macroruta,
asignado por el SUI a través del Formulario Registro
de Macrorrutas.

NUMACRO:

¢Doénde lo puede encontrar?
En el SUl en el momento en que se registra la

macroruta.

NUIS - NUID o NUMERO DE CUENTA CONTRATO:

NUmero unico de identificacion del suscriptor o
Numero unico de identificacion del domicilio asignado
por el prestador de recoleccion y transporte de
residuos no aprovechables que atiende y factura al
suscriptor. Esta variable permite identificar al
suscriptor o usuario y distinguirlo de otros.

DIRECCION DEL SUSCRIPTOR:

Indica la direccion del predio donde esta ubicado el
Suscriptor o usuario al cual se realiza el servicio.

USO DEL USUARIO:

Indica el uso del usuario, de acuerdo
con la siguiente codificacion:

Residencial: Usuario o
suscriptor al cual se le realiza
la prestacion del servicio en el
lugar que habita.
Comercial: Usuario o
suscriptor al cual se le realiza
la prestacion del servicio en
un local o negocio
comercial.

Industrial: Usuario o
suscriptor al cual se le realiza
la prestacion del servicio en
un centro de trabajo de uso
industrial.

Oficial: Usuario o suscriptor
al cual se le realiza la
prestacion del servicio en
instituciones educativas,
instituciones publicas, centros
de trabajo publicos o privados
que no sean comerciales o
industriales.

'\/ S—
cooperaciéon R oyt sonieten
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TIPO DE USUARIO:

Indica el tipo de usuario, con base en la generacion
de residuos aprovechables, de acuerdo con la
siguiente codificacion:

e Gran generador: Usuario o suscriptor no
residencial que generan residuos iguales
0 mayores a un metro cubico mensual.

e Pequeno generador: Usuario o suscriptor
no residencial que genera residuos

menores a un metro cubico mensual. Si en el campo numero 4 en
Uso del usuario reportd uso de
usuario (1. Residencial)
e reporte el campo numero 5
vacio.

USUARIO MULTIUSUARIO:

Indica si el suscriptor del servicio publico de aseo
es multiusuario para la actividad complementaria
de aprovechamiento de acuerdo con la siguiente
codificacion:

1. Es un usuario Multiusuario
2. No es un usuario Multiusuario

¢ Como debo levantar la informacion?

Para la realizacion del proceso del levantamiento y
gestion de la informacion de la base de datos de los
usuarios, se usara la metodologia del Ciclo PHVA

(planificar, hacer, verificar y actuar).

N P—
" — e
cooperacion [ A
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Lo primero que se debe realizar es la creacion de un
1 E documento en Excel con copia en Drive, para ir guardando
EL la informacion.
Luego de creadas, validadas y certificadas las
2 L_.___li Macrorrutas en el formulario del SUI, guardamos
el codigo (NUMACRO) arrojado por el sistema, el
~cual vamos a diligenciar en el Excel en la primera
*._ columna de la segunda fila del documento Excel.

PROCESO

Para diligenciar el resto de la base de datos, .
primero debemos levantar la informacion del

item 3 direcciones de los usuarios y el item 4 g
uso del usuario de manera simultanea, puesto

que es la informacién que tenemos con

disponibilidad publica. Se debe realizar la

planificacion, gestion de recursos y

capacitacion de la siguiente manera:

e Comunicacion y planificacion Interna: Inicialmente el lider de la \
organizacion debe comunicar a los recicladores de base las rutas a las cuales
se les realizara el levantamiento de la informacion, las fechas previstas, horarios y
acompafiamiento que tendra, también se debe capacitar al reciclador o
recicladora de base en el uso de los aplicativos formularios de Google y Maps
de Google, ademas de las habilidades en comunicacion asertiva, presentacion
personal y sensibilizacion al usuario.

e Comunicacion y planificacion Externa: se solicitara mediante
comunicado escrito (correo electronico o mensajeria) apoyo y fortalecimiento
por parte de las instituciones que dentro de sus servicios esta la funcién de apoyar
y contribuir a la formalizacion y proceso de gradualidad de las asociaciones de
recicladores de oficio, asi mismo planificar la fecha, horario y rutas, ademas de
los recursos necesarios y dinamica de la campaiia o sensibilizacion
(carnaval, perifoneo, volantes, avisos publicitarios...)

o Levantamiento de la informacion, Seguimiento, control y

verificacion de la ruta: Luego de planificado y gestionado el evento, se
realizara la campafa o sensibilizacion al mismo tiempo que se va registrando la
informacion (direcciones de los usuarios y uso del usuario) mediante el aplicativo

formulario de Google y se va registrando la ruta mediante el aplicativo Maps.
N Implementado por wmzm
cooperaciéon [
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Retroalimentacion del evento: Finalizado el evento se
debe analizar los aspectos positivos y aspectos a mejorar
de la campafia para las siguientes sensibilizaciones y
levantamiento de la informacion en las rutas faltantes.
Ademas, se debe realizar la verificacion de la informacion, con
cada reciclador de base, para finalmente, suministrar la
informacion a la base de datos de los usuarios. Debe ser
coherente el nimero de recicladores de base, numero de
rutas de la asociacion, kg de materiales aprovechados,
numero de usuarios atendidos en la prestacion del servicio.

Actuar: Finalmente se debe realizar los aspectos a mejorar

de acuerdo a la retroalimentacion realizada con todo el
equipo de trabajo, asociados de la organizacion y apoyo )
externo y volver a iniciar el ciclo desde la planificacion para el
levantamiento de la informacion de la siguiente ruta. '

.
/
,
/
/
/
,
/
.
.
.
.
.
.
.

Luego de obtenida la informacion de las direcciones
y el uso del usuario podemos gestionar el nimero
NUID, NUIS o Numero Cuenta Contrato y si el
usuario es multiusuario o no es multiusuario, por
medio de los prestadores del servicio de no
aprovechables.

Cada prestador del servicio de no aprovechables
maneja un procedimiento diferente para solicitar y
gestionar la informacion, es por ello que se debe
enviar un comunicado por escrito solicitando el
o)y formato o procedimiento para la solicitud de la
5 ‘@\. informacion.

Se recomienda enviar con la solicitud la

base de datos de los recicladores de base

con sus correspondientes macrorrutas,

direcciones y uso de usuario. Pues algunas

empresas prestadoras del servicio de no

aprovechables solo necesitan las direcciones

para cruzar las bases de datos y poder enviar

lo solicitaddesdelelavooetitnefequcismengs.lain” g2 Q el formato solicitado por el
prestador de servicio de recoleccion y tr 6 ngaprovechables, el
prestador de no aprovechables tendra. s pa%@ﬂesﬁu@@n IaL o, N

relacion de la informacién solicitada de acuerdo con el Bétteto 107/ del 201
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contar con los ingresos de materiales aprovechables de cada

reciclador de base y los respectivos aforos* en sus respectivas

rutas para el caso de fuentes comerciales, industriales y oficiales

y asi poder determinar si la fuente es gran generador o pequefio
. generador, para el caso de los usuarios de uso residencial,
*._este campo se debe dejar vacio.

\ - T Para diligenciar el item numero 5 tipo de usuario, se debe

g = Finalmente, con la base de datos completa,

v=| debemos tener en cuenta la siguiente informacion
para diligenciar correctamente el Excel y subir el
documento al SUI para su posterior validacion y
certificacion.

REGLAS BASICAS PARA DILIGENCIAR EL EXCEL QUE SE DEBE SUBIR AL SUI

El separador de valores sera el simbolo coma (,)

El separador de punto decimal permitido seré el simbolo punto (.)

Los valores numéricos deben ir sin especificaciones de unidad de moneda

Los valores numéricos no deben tener separador distinto al decimal

En aquellos casos donde la informacion no sea aplicable, el campo debera enviarse
vacio

Los campos de tipo fecha deben reportarse en formato dd-mm-aaaa

La primera linea del archivo debera contener los titulos

La informacion se debe reportar a través de internet, segun el procedimiento que
se describa en el Manual SUI Para Formatos

Para efectos del envio de la informacion, el SUI ha dispuesto un programa SUI-
Validador, todo archivo CSV debe ser cotejado mediante este validador

Se recomienda que el tamaiio de estos volumenes a enviar no exceda los 2MB.
/”  "~tendencia de servicios publicos domiciliarios,2014)

¢ Como puedo subir la
informacién al SUI? ~ 2y
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IMPORTANCIA DE LA BASE DE DATOS DE LOS USUARIOS

Para el proceso de formalizacion:

Area de prestacion
del servicio (nuap)
Macrorutas
(numacro)

Suscriptores aforados Peticiones,
Dinc quejas y
Supervision de rutas reclamos

8-8-8-8-8-8

BASE DE DATOS Magnas
DE LOS Microrutas
USUARIOS Sirgas

Para la Base de Datos de Usuarios se debe tener como pre-requisito el niimero del area de
prestacion de servicio y el nimero de la macroruta, estos datos son emitidos por el SUl en el
momento que se realiza el registro y es validada, y certificada la informacién. La BDU se convierte en
prerrequisito para dar continuidad con la fase 5, 6, 7 y 8 para las fases de gradualidad de acuerdo con
el Decreto 596 del afio 2016. (Decreto596, 2016)

Para la gestion .
comercial, .
administrativa y

operativa:

Identificacion y cuantificacion de usuarios

Segmentacion de los usuarios: Agrupacion de los usuarios por tipo de
usuarios, uso de usuarios, necesidades de los usuarios para la
generacion de nuevos posibles servicios

Base de datos mas completa para usuarios industriales y comerciales
Registro, gestion y respuesta a PQR a cada usuario

Seguimiento en la prestacion del servicio de cada ruta y fuente por
medio de un coordinador logistico

Registro para el cumplimiento de cada una de las rutas por medio de
listas de chequeo o formatos

Trazabilidad de la informacién, con la BDU se logra tener la linea base
para registrar |a trazabilidad de los materiales que ingresan a la
asociacion

Mayor control en la prestacion del servicio, seguimiento en la atencion
de las rutas en la fecha y hora de acuerdo al CCU

Identificacion de usuarios y areas no cubiertas

N implamentado por
cooperacién
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FORMULARIO GOOGLE

iVAMOS A CREAR UN FORMULARIO!

Se debe tener una cuenta de Gmail activa,
luego se debe contar con conectividad a internet
y un computador, tablet o teléfono smartphone.
(Forms, 2023)

*El siguiente ejemplo se desarrolla en un

llustracion 2 Ingreso Gmail de Google

Google

PASO 1 : Iniciar sesion
Ir a Gmail
Ingresa a: I Correo electrénico o teléfono I
www.mail.google.com o
* Preferiblemente que el :
correo sea de la ) e

P ASO 2- = M Gmail Q. Buscar coeo z © 0 bv
L ] . " u
/7 B e 4 Google Ke. Jamboard  Classroom
( \ =] @ Princiy pal ©  Promocion es 2, social
- (¢ | 9
Luego dar clic en los seis : pelisd el A i 1
puntos y deslizar la barra ® et sherprn bz o i conkomuindutctitn, | o o
de busqueda hasta abajo. 4 B «

Fuente: Gmail, 2023.

w Implementado por -
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http://www.mail.google.com/

llustracion 4 Ingreso a Formulario de Google

15

PASO 3: = M Gmail Q Buscar correo = O 0 @ G
( N , Qs 2 Google Ke. Jolnbjud Ciuﬁom
. Q & Principal ©  Promociones &, Soclal
Luego, buscar formularios = (& | 9
y dar click sobre la imagen > _ o e
v La pestadia Principal esta vacia. o R
de color morado. . R ————— W'\ Bt m'
Si quieres afadir o eliminar pestafias, haz chic en la configuracion de Recibidos.
\ J \l3 F aI FA
P ASO 4 Fuente: Gmail, 2023.
. \ = B Formularios Q  Busqueda 2
Seleccionar al lado
. . Crear un formulario Galeria de plantillas  $ :
izquierdo, sobre la cruz de P UMY e,
colores, para crear un |_ = - o= =
formulario desde el == = =
\i n icio . ) En blanco Confirmacion de asist... Datos de contacto Inscripcion a un evento Invitacién a una flesta

Para el levantamiento de la base de datos es necesario reunir la informacidn de las direcciones de los usuarios, el uso
de usuario y para el caso de los usuarios industriales, comerciales u oficiales, podemos reunir informacién adicional.

Colocar el nombre BDU y
en descripcion la ruta.

Colocar el tipo de respuesta, para
este caso es respuesta corta.

Generar una

nueva pregunta.

Formulario sin titulo [ ¥y

Preguntas

Formulario sin titulo

escripcion del formulario

Opcidn 1

0 afadir respuesta "Otro”™

co- - KO
y

Respuestas  Configuracion r

[E @ varias opciones -

0O @ Dxm?

Colocar el encabezado de la
pregunta, en este caso

Direcciones.

/e

Deslizar hacia la derecha para que la respuesta
sea obligatoria y no queden espacios en blanco.

w Implementado por
cooperacién
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Luego de realizar la primera pregunta, en este caso las direcciones, generamos la siguiente pregunta
en el punto 5, para la siguiente consulta, que es: el uso de los usuarios.

n Colocar el uso de usuarios. ] aleccionar la opcion de respuesta Desplegable. ]

Uso de usuario =) ° Desplegable - D
1. Opeion 1 Tr
Afadir opcion Q
>
=

]Q E Obligatorio

Deslizar hacia la derecha para
que la respuesta sea obligatoria y
no queden espacios en blanco.

Colocar las cuatro opciones de
respuesta para el uso de usuario,
una respuesta para cada casilla.

Si se realiza el levantamiento de la informacion por medio de una campaiia educativa es probable que algunos de
los usuarios te puedan brindar informacién extra como el nombre, numero celular... Se pueden generar otras
preguntas y en el punto cuatro se deja sin seleccionar, para que permita continuar con el formulario.

llustracion 5 Formulario Google respuestas

Bases de datos de usuarios

Descripcion del formulario

Nombre

Texto de respuesta corta

Las preguntas que
son sefnaladas con

respuesta Obligatoria Uso de usuario *
tienen un asterisco de Residencial
color rojo. .

\ ) omercial

Industrial

Oficial

Teléfono

N Implementado por wasre
cooperacién
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PASO 5:

(I_uego de terminado el
formulario vamos a la

opcién de enviar en la
parte superior derecha.
Aparecera una ventana
con tres opciones para

\compartir el formulario. )

~

17

llustracion 6 Envid del formulario por correo electronico

G

(
CASO 1: _ ,
nviar formulario X
Formulario por
correo Registrar correos
electrénico. )nviar a través de M (<] <> | £) ¥]
\ R
orreo electronico
Escribir el correo
de la persona que
levantara la
informacion.
K Formulario anénimo
Dar click aqui para | |“"
. e he invitado a que rellenes un formulario:
compartir y
enviar formulario_ Incluir formulario en el correo electrénico
A\ ) 4
2+ Afadir editor eTameeied)  Enviar
CASO 2: -
Enviar formulario X
Copiar el enlace y
enViar por j Registrar correos
WhatSApp u nviar a través de (e (o] <> ﬂ
otros aplicativos L e —0
< uente: Forms, 2023
o redes.

J

El formulario da la opcién de colocar varias respuestas, lo cual, posibilita colocar la
informacién de cada uno de los usuarios.

PASO 6:

r

Aqui se pueden enviar todas
las respuestas de cada uno
de los usuarios de la ruta de
recoleccion.

\

~\

llustracion 7 Realizar respuesta del formulario

Base de Datos Usuarios

Se ha registrado tu respuesta

I Enviar otra respuesta I

J

llustracion 8 Forms visualizacion de respuestas

w Implementado por
cooperacién
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Preguntas  Respuestas o Configuracion
[ -

Vincular con Hojas de cal

1 respuesta

Se aceplan respueslas

Resumen Pregunta Individual
Nombre Aqui se pueden
1 respuesta ver las
respuestas y
Maria Gémez exportarlas a un
documento Excel.
Uso de usuario |D Copiar

1 respuesta

® Residencial
@ Comercial
® Industrial
® Oficial

Fuente: Forms, 2023

GOOGLE MAPS
[VAMOS A CREAR UNA RUTA!

alemana giz
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Para iniciar se debe contar con un teléfono
celular smartphone con internet y GPS
activado, un correo electronico activado en
el teléfono, preferiblemente un correo
electronico de la asociacion. Verificar si el
teléfono cuenta con la Aplicacion de Maps ya
instalada, Si no es asi, dirijirse al aplicativo
Play Store y descargar. (Maps, 2023)

Identificar siempre que el GPS y los
datos estén activos y que el celular

cuente con buena carga.
llustracion 9 Google Maps ingreso a la App

2218 & 9 € B = i<l |
A\ Cen
PASO 1: , it
9 Busca aqui |

Iniciar abriendo la aplicacion AR O Br~-sk o
e identificar lo siguiente: Yq Restaurantes r (&) Compras |sm Hoteles =
B |
Bogota José ‘
2 Celestino... |
FONTIBON e < |
Hayuelos Centro ) Vo }
y

Aqui se puede evidenciar la cuenta
del correo electronico, el cual esta

asociado la aplicacion.
lustracion 10 Visualizacion de las rutas

X Google

Juan Perez
miunicoplanetal23@gmail.com

Gestionar tu cuenta de Google
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N

Explora tus rutas
Activar el Historial de ubicaciones

Vuelve a descubrir los lugares que visitaste y los
caminos que recorriste en tus rutas.

Tus rutas se basan en el Historial de ubicaciones,
que también te proporciona predicciones
’ automaticas sobre tus viajes cotidianos, los
resultados de la busqueda mejorados y otros datos
dtiles.

Para ayudarte a recordar distintos momentos de tu

vida, Rutas te mostrara imagenes de Google Fotos

de los lugares que visitaste. Puedes controlar esta
funcionen la configuracion.

Administrar configuracion
Mas informacion

Omitir

) 4 \

Seleccionar Tus rutas y se . .
. . Seleccionar Activar.

desplegara otra ventana para activar

la funcién de historial de ubicacion.

Dar click aqui y se desplegara una

ventana. \. J
g J

PASO 2:

Luego de realizar el anterior procedimiento, se da inicio a la ruta, guardamos el teléfono celular en un

lugar seguro jListo! Finalizada nuestra Ruta ingresamos al aplicativo de Maps, luego a la foto o primera
inicial del correo y finalmente a Tus rutas.

llustracion 11 Activacion de la exportacion de las rutas llustracion 12 Visualizacion de la ruta realizada

& Rutas :
Dia Viajes Estadisticas Lugares Ciudades

e —

, 0
jModeha
FPAAMTINA M



/

s

ruta.
\_

Finalmente, aqui se pueden generar
notas a la ruta, por ejemplo, el
nombre de la ruta, o el nombre del
reciclador de oficio que atienen esa

r
™ En la franja de color azul se
visualizara la ruta recorrida, queda

guardada en el aplicativo.
A\

Yy

Aqui se puede visualizar todos los
dias y apareceran las rutas que se
> realizan ese dia, para este ejemplo,
la ruta sefialada se recorrio el dia de
ayer.

~\

J

Aqui saldran el numero de visitas
realizadas a los diferentes puntos
guardados por Maps, negocios,

parques, instituciones...
G

~\

Aqui se puede ver cada uno de los
= lugares, el recorrido, la hora de
inicio, el tiempo transcurrido en
cada punto.

J

PASO 3: _
uede visualizar algunas
estadisticas, lugares puntuales,

.

Ddspuégiddesnasitedasradas y guardadas todgs las rutas en el aplicativo de Maps en la seccion tus rutas,

paka proceder a exportar los datos en form
que

KML se debe tener un computador y el correo electronico

21
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llustracion 13 Inicio de exportacion de datos

.

Después de abrir el correo
electrdnico, abrir Maps.

7

Se abrira una ventana nueva,

.

seleccionar en la parte superior

izquierda, dar click en las tres lineas.

Busqueda
J

Maps

&
YouTube

o

Noticias

\ llustracion 14 Proceso de exportacion de datos
[ Men
) Parqué Industrial Porto
Q, 3
ZONA 7 f va
? FONTIBON Centro Empf
B
o
VILLEMAR %,
Z
) (4
2 & ) o™
v &°
. % ®
%
VO 43

n.
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( )

Se desplegara una pestafa con
opciones, alli seleccionar tus rutas o
si tu aplicativo esta actualizado,
aparecera Tu cronologia.

\. J

PASO 4:

Se desplegara otra ventana nueva con todas Tus rutas, se puede elegir una ruta y aparecera la
descripcion de la misma en la parte inferior como se muestra en la siguiente imagen:

[ Aqui se encuentran todas las rutas. ]

llustracion 16 Visualizacion de todas las rutas

Rutas & Hov | , i *

2003 ~ enero v 30 v 1

Lunes, 30 De Enero De 2023 < > 0

o Casa

> » y - 3 Averide do Lol
PUENTE ARANDA
m Clinica Universitaria Colombia ~ e 0146 0 3 : » ¢ _
2 > _': _—

llustracion 15 sincronizar las rutas en tiempo feaRUta seleccionada. ]

5 !

PASO §:

E] Tus contribuciones

2Para.deseargarnlas rutas en formato KML, en la parte inferior en el centro de la pantalla se encontraré un
~Pifidn.de.eonfiguracion, seleccionar el pifion y se desplegaran opciones, elegir Exportar los datos
@acorrespandigptes a ese dia en formato KML.



24

mintic.gov.co

Mostrar datos sin procesar

Exportar los datos correspondientes a este dia en formato KM\l

Habilitar el Historial de ubicaciones

Configuracion de las rutas

Quitar todo el Historial de ubicaciones

Borrar automaticamente el Historial de ubicaciones
Administrar tus lugares personales

Descargar una copia de todos tus datos

F —

]
o
£+

N BV V.V Y

Al tener todos los mapas descargados en formato
KML ya se puede generar el mapa del area de
prestacion con cada una de sus rutas
en Magna Sirgas.

TAMBIEN PUEDES CONSULTAR LOS SIGUIENTES SITIOS

RECOMENDADOS PARA TENER MAS INFORMACION

. MINISTERIO DE TECNOLOGIAS
% DE LA INFORMACION Y LAS ipliido mmb
cooperacién g

COMUNICACIONES alemana ng L

uuuuuuuuuuuuuuuuuuuuu
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Puedes consultar la pagina web de MINTIC,
para tener mas informacién acerca de cémo el
gobierno disefia, adopta y promueve las
politicas, planes, programas y proyectos del

B Google Forms sector de las Tecnologias de la Informaciony

las Comunicaciones.

Puedes consultar la pagina web de GOOGLE
para conocer mas sobre la aplicacion de
formularios FORMS.

‘ A.900GI2 elr it /Asoy

Puedes consultar la pagina web de GOOGLE

SUI SISTEMA UNICO DE INFORMACION DE para conocer mas sobre la aplicacion de
SERVICIOS PUBLICOS DOMICILIARIOS ' formularios MAPS

Administrado por la Superintendencia de Servicios Publicos Domiciliarios
Republica de Colombia

Consulta la pagina web del Sistema Unico de
Informacién de Servicios Publicos Domiciliarios

SUI para conocer mas sobre las politicas
SUL.SUPErservIclos.gov.co relacionadas con el sector de servicios publicos
domiciliarios del pais.

w Implementado por -
cooperacién

alemana giz ==
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